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คู่มือการใช้ระบบบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน ์
ส าหรับครูผูส้อน 

    ----------------------------------------------------------------------------- Watpon’2019_LPTC 
เข้าไปที่เว็บไซต ์http://std2018.vec.go.th จะปรากฏหน้าเว็บไซต์ของระบบบรหิาร   
สถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 

 

 

 

เลือกกลุม่ครูและครูทีป่รึกษา 
 
 

 

http://std2018.vec.go.th/
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การเข้าสู่ระบบ 
1) ชื่อผู้ใช้งาน : เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 
2) รหัสผ่าน : 12345678 (เลขค่าเริ่มต้น) 
3) คลิกเข้าสู่ระบบ 

 
 

 

 
 เมือ่เข้าสู่ระบบแลว้ จะปรากฏเมนูส าหรับครูผู้สอนและครูที่ปรกึษาด้านซา้ยมือ และหน้าต่างยินดี
ต้อนรับเข้าสู่ระบบด้านขวามือ ซึ่งจะปรากฏประวตัิข้อมูลเบื้องตน้ของครูผู้สอน 
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ครูผู้สอนสามารถเปลีย่นรหสัผ่าน และอ่านคู่มอืการใช้งานได้จากหน้าตา่งนี้ 
 

 
 

การเปลีย่นรหสัผ่านใหม ่ครูผู้สอนสามารถเปลีย่นรหสัผ่านไดโ้ดยกรอกรหัสผ่านเดมิ รหสัผ่านใหม ่
และยนืยันรหัสผ่านใหม่ จากนั้นกดเปลี่ยนรหสัผ่าน 
 

 
 

 
 



9-9999-99999-99-9 

เปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ 
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คู่มือการใช้งานระบบ 
 

 
 
 เมื่อครูผู้สอนเข้าสู่ระบบแล้วบริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์แล้ว จากนัน้เลือกเมนูบริการครูผู้สอน 
Online หรือ บริการครูที่ปรึกษา Online (ในที่นี้ขออธิบายเฉพาะบริการครูผู้สอน Online) 
 

ไปที่แถบเมน ูเลือกเมนูบริการครูผู้สอน Online  
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เมื่อเลอืกเมนูบรกิารครูผ ู้สอน Online แล้วจะปรากฏแถบตั้งค่าข้อมลู, บนัทกึข้อมูล และรายงาน 
ข้อมูล ซึ่งมีเมนูย่อยรวมทัง้หมด 7 ตัวเลือก 
 

 

 

เช ็คช่ือเข้ าช้ันเรียน  ที่แถบตัง้ค่าข้อมูล คลิกเมนูเช ็คช่ือเข้ าช้ันเรียน 
1) เลือกภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
2) ก าหนด วัน/เดือน/ปี ที่ต้องการเข้าไปเช็คชื่อเข้ าช้ันเรียน 
3) คลิกปุม่ค้นหา 
 

 

 

 
เมื่อคลกิปุม่ค้นหาแลว้จะปรากฏข้อมูล วัน/เวลา/รายวิชาทีส่อน/กลุ่มเรยีน ตามวันที่

ครูผู้สอนก าหนดเลือกในข้อ 2) 
 

 
 
 

4) คลิกปุม่เช็คช่ือ จะปรากฏกลุม่การเรียนที่ตอ้งการเข้าไปเช็คช่ือเข้ าช้ันเรียน 
 
 
 

เมนูย่อยทั้งหมด  
7 ตัวเลือก 
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5) เช ็คช่ือนักเรียน โดยมีให้เลือกทัง้หมด 5 สถานะ และยงัสามารถใสห่มายเหตไุด้อีกด้วย 
6) เมื่อเช็คชื่อนักเรียนเสร ็จเรียบร้อย คลิกปุ่มบันทกึ แล้วคลิกย้อนกลับ 
7) เมื่อคลกิปุม่บนัท ึก ที่แถบสถานะจะขึ้นว่า เช ็คช่ือ แล้ว และสามารถพมิพ์รายชื่อเพ่ือ  

ตรวจสอบได ้โดยคลกิปุม่พิมพ์ชื่อ 
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หัวข้อ/รายการที่สอน ( Course Outline)  ที่แถบตั้งค่าข้อมลู คลิกเมนูก าหนดหวัข้อ/รายการ
ที่สอน ( Course Outline) พร้อมทั้งแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

1) เลือกภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุม่ค้นหา จะปรากฏรายว ิชาที่สอน 

 
 

 
 
 

3) คลิกปุม่ก าหนดหัวข้อ/รายการที่สอน 
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4) เลือกข้อมูลสปัดาห์ทีเ่ริ่ม (กรณีที่มี * สีแดงจะต ้องระบุให้ครบ) 
5) ระบุหัวข้อ (กรณีที่ม ี* สีแดงจะต้องระบุให้ครบ) 
6) ระบุรายการสอน 
7) อัพโหลดไฟล์ (ส าหรับไฟล์ทีส่ามารถน าเข้าระบบได้ต้องเปน็ไฟล ์PDF เทา่นั้น) 
8) คลิกปุม่บันทึก 

 

 
 
9) เมื่อก าหนดหวัข้อ/รายการทีส่อนเสร็จสิ้นในแตล่ะสัปดาห์แล้ว จะแสดงหวัข้อ/ 

รายการที่สอน ครูผูส้อนสามารถเพิ่มเตมิ แก้ไข หรอืลบข้อมลูได ้ได้โดย และสามารถดาวน์โหลดหรือ 
พิมพ์รายละเอียดได้ดงัรูป 
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 การบันทึกผลการเรียน  
1) เลือกภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
2) สถานะเลือก ยังไม่สง ่ ผลการเรียน  
3) คลิกปุม่ค้นหา 

 

 
 
 

4) เลือกการด าเนินการ ให้คลิกปุ่ม บันทกึ คะแนนแยก  

 - บันทึกคะแนนเต็ม : ครูผู้สอนบันทึกคะแนนเต็ม 100 คะแนน  
 - บันทึกคะแนนแยก : ครูผู้สอนบันทึกคะแนนเต็มแยกตามสภาพจริง ตามประกาศของ 

                             สถานศึกษา 
 
  หมายเหตุ  วิทยาลัยเทคนิคล าปางก าหนดให้ครูผู้สอนบันทึกคะแนนแยก เนื่องจากสามารถ 

     น าคะแนนเจตคติไปใช้ในการประเมินผลการปฏิบัติงานได้ 
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5) ครูผู้สอนสามารถสามารถปรับแกไ้ขเกณฑ์คะแนนที่ปุม่แกไ้ขเกณฑ์คะแนน  
 
 

 
 

 

 
 

  หมายเหตุ  ภาคเรียนที่ 1/2562 ก าหนดให้ครูผู้สอนบันทึกคะแนนแยกเป็น 20 : 80 
 (เจตคติ : ประเมินตามสภาพจริง) 
 ในภาคเรียนต่อไปวิทยาลัยอาจประกาศให้ครูผู้สอนแยกแสดงคะแนน 80  
 เป็น สอบหลังเรียน, ใบงาน, สอบปฏิบัติ, สอบปลายภาค 
 

6) บนัทกึคะแนนของนักศึกษาจนครบ แลว้กดปุม่บันทกึคะแนน และกดตกลงเพ่ือยืนยนัการ 
บันทกึคะแนน 
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7) เมื่อบันทึกคะแนนเสร็จแล้ว รายวิชาที่ถกูบันทกึคะแนนแล้วจะไปปรากฏอยู่ในสถานะ 
บันทกึคะแนนแล้ว ครูผู้สอนสามารถตรวจสอบรายวิชาที่บันทึกคะแนนแล้ว โดยเลือกสถานะบันทึกคะแนนแล้ว 
แล้วกดค้นหา 
 

 
 

8) หากครูผู้สอนตอ้งการประมวลผลการเรียน (ตดัเกรด) กดประมวลผล ในขั้นตอนนี้ครูผู้สอน 
ควรตรวจสอบคะแนนกบั Progress chart ให้ถูกตอ้งอีกคร้ัง จากนั้นให้เลือก 
   - แก้ไขคะแนน : แก้ไขคะแนนให้ถูกต้องตาม Progress chart 
   - พิมพ์รายงาน : พิมพ์เอกสารต่าง ๆ  
   - ประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ : คลิกเพ่ือประมวลผลและตัดเกรด รายวิชาจะไปอยู่ใน
สถานะบันทึกผลการเรียนแล้ว ครูผู้สอนสามารถพิมพ์เอกสารต่าง ๆ เช่น วผ.2, วผ.3 แบบบันทกึผลการเรียน  
 
  หมายเหตุ  เมื่อกดประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์แล้ว ครูผู้สอนจะไม่สามารถแก้ไขคะแนนได้ 
        หากต้องการแก้ไขคะแนนต้องแจ้งงานวัดผลเพื่อยกเลิกประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ 
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9) กดประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ ์ในข้ันตอนนี้ครูผู้สอนควรตรวจสอบคะแนนกบัแผนภมู ิ
ความก้าวหน้าทางการเรียน (Progress chart) ให้ถูกต้องอกีคร้ัง 

10) กดยืนยนัผลการเรยีน 
11) กดตกลงการประมวลผลอิงเกณฑ์ 
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หมายเหตุ  หากครูผู้สอนกดประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์, ยืนยันผลการเรียน และตกลงการ 
     ประมวลผลอิงเกณฑ์แล้ว รายวิชาดังกล่าวจะมีสถานะบันทกึผลการเรียนแล้ว  
     ครูผู้สอนจะไม่สามารถแก้ไขคะแนนได้  หากครูผู้สอนต้องการแก้ไขคะแนน 
     ต้องแจ้งงานวัดผลเพื่อยกเลิกผลการเรียนและบันทึกหรือแก้ไขคะแนนใหม ่

 

12) การพิมพ์เอกสารเพ่ือส่งผลการเรียน 
- รายงานรวม วผ. :  ครูผู้สอนเลือกเอกสารหน้าที ่1-2 (ว.ผ.2 และ วผ.3) 
- แบบบันทึกผลการเรยีน : ผลการเรียนที่แสดงรายละเอยีดคะแนน 
- สรุปผลการปฏิบัตงิาน : บันทึกสรุปผลการเรียนของครูผู้สอน 
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รายงานรวม วผ. หน้า 2 (วผ.2 และวผ.3) 

รายงานรวม วผ. หน้า 1 (วผ.2) 

รายงานรวม วผ. หน้า 2 (วผ.2 และ วผ.3) 
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แบบบันทกึผลการเรียน 

รายงานรวม วผ. หน้า 3 (วผ.3) 
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***กรณีนกัเรียนนกัศึกษาลงเรียนซ้ า-เรียนเพิ่มให้ครผู ู้สอนมารับแบบฟอร์มการส่งผลการเรียนได้ที่งานวัดผล 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

สรุปผลการปฏิบัตกิารสอน 
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พิมพ์ใบรายชื่อนักเรยีน  
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
2) คลิกเลอืกสถานะ 
3) คลิกปุม่ค้นหา 
4) สามารถเลือกพิมพ์ใบรายชื่อได ้3 แบบ ดังนี ้
 - พิมพ์ใบรายชื่อนักเรียน  
 - พิมพ์ใบประเมินมาตรฐาน (Progress chart)  
 - พิมพ์สรุปผลประเมินคุณธรรม (จิตพิสัย) 
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ใบรายช่ือนกัเรยีน 

ใบประเมินมาตรฐาน 
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หมายเหตุ ครูผู้สอนใช้แบบประเมินคุณธรรมที่วิทยาลัยเทคนิคล าปางประกาศใช้ 
 

แบบสรุปผลประเมนิคุณธรรม 
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ต ารางสอนครูผู้สอน  
1) เลือกข้อมูล ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการ 
2) คลิกปุม่ค้นหา 
3) สามารถพมิพ์ตารางสอนออกมาตรวจสอบได ้
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รายชื่อนักเรียนนกัศึกษาที่ท าการสอน  
1) เลือก ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุม่ค้นหา 
3) คลิกปุม่ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนกัศึกษา 

 
 

4) พิมพ์รายช่ือออกมาตรวจสอบได้โดยคลิกปุ่มพมิพ์รายงานรายชื่อนกัเรียนนักศึกษา 
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ตารางเ รียนนักเรียนที่สอน  
1) เลือก ภาคเรียน/ปีการศึกษา ที่ต้องการค้นหา 
2) คลิกปุม่ค้นหา 
3) คลิกปุม่ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนนกัศึกษา 

 

 

4) คลิกปุม่พิมพต์ารางเรียนของนกัเรียนนกัศึกษา 
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5) จะปรากฏตารางเรียนของนกัเรียนที่ค้นหา และสามารถพมิพ์ออกมาตรวจสอบได ้
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ตัวอย่างเกณฑ์การวัดผลและประเมินผล รายวิชาทฤษฎีและปฏิบัติ อัตราส่วน 70 : 30 (ระหว่างภาค : สอบปลายภาค) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอย่างเกณฑ์การวัดผลและประเมินผล  รายวิชาทฤษฎีล้วน  อัตราส่วน 60 : 40 (ระหว่างภาค : คะแนนสอบ) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเกณฑ์การวัดผลและประเมินผล  รายวิชาปฏิบัติล้วน  อัตราส่วน 80 : 20 (ระหว่างภาค : สอบปลายภาค) 
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