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วิทยาลัยเทคนิคป�ว
คู่มอืปฏิบติังานบญัชี

หน้าที�และความรบัผดิชอบ
1. บันทึกรายรบั-รายจ่าย (ในทะเบยีนคมุ)
- เงินรายได้สถานศกึษา
- เงินรบัฝาก
2. บันทึกรายรบั-รายจ่าย (ในระบบ New GFMIS Thai)
- เงินรายได้สถานศกึษา
- เงินรบัฝาก
3. รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคาร
- เงินรายได้สถานศกึษา
- เงินรบัฝาก
- เงินในงบประมาณ
4. ล้างพกัครุภัณฑ์ของเงินรายได้สถานศึกษา และ เงินงบ
ประมาณ



การบันทึกรายการทางบัญชีการบันทึกรายการทางบัญชี

กรณีบันทึกรายการรับรายไดคาธรรมเนียมการศึกษาและนําฝากธนาคาร

1.บันทึกรายไดคาธรรมเนียมการศึกษา (ประเภทเอกสาร RE)
           Dr 1101010101 เงินสดในมือ                     xx
                           Cr 4301020107 รายไดคาธรรมเนียมการศึกษา  xx
            อางอิงตามเลขท่ีใบเสร็จรับเงิน (บรง....................................)

2.บันทึกนําเงินฝากธนาคาร (ประเภทเอกสาร JR)
           Dr 1101030101 ง/ฝ กระแสรายวัน             xx
                          Cr 1101010101 เงินสดในมือ                    xx
            อางอิงตามเลขใบฝาก (บฝ....................................)

กรณีบันทึกรายการลูกหน้ีเงินยืมและการลางลูกหน้ีเงินยืม

1.บันทึกจายลูกหน้ีเงินยืม (ประเภทเอกสาร PP)
          Dr 1102010108 ล/น เงินยืม-นอกธนาคารพาณิชย     xx
                          Cr 1101030101 ง/ฝ กระแสรายวัน                  xx
           อางอิงตามเลขสัญญาเงินยืม (บย....................................)

2.บันทึกรับคืนเงินสดเงินยืม  (ประเภทเอกสาร RE)
          Dr 1101010101 เงินสดในมือ          xx
                          Cr  1102010108 ล/น เงินยืม-นอกธนาคารพาณิชย     xx 
          อางอิงตามเลขใบเสร็บรับเงินและสัญญายืม (บรง.............../บย................)

3.บันทึกการลางลูกหน้ีเงินยืม (ประเภทเอกสาร JV)
            Dr 5103010102  คาเบ้ียเล้ียง            xx
            Dr 5103010103  คาท่ีพัก                 xx
            Dr 5104030299  คาใชสอยอ่ืนๆ         xx
                          Cr 1102010108 ล/น เงินยืม-นอกธนาคารพาณิชย   xx 
            อางอิงตามเลขสัญญาเงินยืม (ลางเงินยืมบย....................................)



กรณีท่ีจายชุดเบิก (บุคลากรในวิทยาลัย)
       (จะตองรับรูเจาหน้ี)ตามเกณฑคงคาง

1.รับรูเจาหน้ี (ประเภทเอกสาร JV)

          Dr คาใชจาย.......        xx
                      Cr 2102040110 ใบสําคัญคางจายอ่ืน       xx
        รับหลักฐานขอเบิกคาใชจายบบ.....................................

2.จายคาใชจาย (ประเภทเอกสาร PP)
         Dr 2102040110 ใบสําคัญคางจายอ่ืน xx
                      Cr 1101030101 ง/ฝ กระแสรายวัน xx
         จายบบ.....................................

1.รับรูเจาหนี้ (ประเภทเอกสาร JV)

           Dr คาใชจาย....... xx

                Cr 2101020199 เจาหนี้อื่น-บุคคลภายนอก xx

             รับหลักฐานขอเบิกคาใชจายบบ.....................................

2.จายคาใชจาย (ประเภทเอกสาร PP)

          Dr 2101020199 เจาหนี้อื่น-บุคคลภายนอก    xx

                     Cr 1101030101 ง/ฝ กระแสรายวัน            xx

             จายบบ.....................................

3. รับฝากภาษี (ประเภทเอกสาร JV)
           Dr 2101020199 เจาหน้ีอ่ืน-บุคคลภายนอก      xx
                     Cr 2111020199    เงินรับฝากอ่ืน                xx
                รับฝากภาษีหัก ณ ท่ีจาย ตามบบ....................

กรณีท่ีจายชุดเบิก(เจาหน้ีการคาภายนอก)
(จะตองรับรูเจาหน้ี และรับฝากภาษี) ตามเกณฑคงคาง


