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สมุดบันทึกการฝึกงาน ฝึกอาชีพ
ชื่อนักเรียนนักศึกษา ................................................................รหัส ............................................................
ระดับ   (     )    ปวช.     (     )    ปวส.     ชั้นปี...............................................................................................
สาขาวิชา .............................................................  สาขางาน........................................................................
ชื่อครูที่ปรึกษา.......................................................ชื่อครูนิเทศฝึกอาชีพ........................................................
สถานที่ฝึกอาชีพ ............................................................................................................................................
ที่อยู่  เลขที่ ..........  หมู่ .......  ซอย/ตรอก ............................................ ถนน ...............................................
แขวง/ตำบล ............................................. เขต/อำเภอ ...........................................จังหวัด ...........................
ชื่อครูฝึกในสถานประกอบการ..................................................... โทรศัพท์ที่ฝึกอาชีพ ...................................
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี        วิทยาลัยเทคนิคปัว
ประจำภาคเรียนที่..........ปีการศึกษา...................
หมายเหตุ  หากมีปัญหาระหว่างการฝึกอาชีพ  โปรดติดต่อ 
ฝ่ายวิชาการ/งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

โทรศัพท์ 0–5479–1326 
โทรสาร  0–5479–1237
แนวปฏิบัติการดำเนินการฝึกอาชีพ
หลักการและเหตุผลในการฝึกอาชีพ
                การฝึกอาชีพเป็นการจัดกระบวนการเรียนรู้เพื่อฝึกทักษะ กระบวนการคิด การจัดการ  การเผชิญสถานการณ์ และการประยุกต์ความรู้มาใช้เพื่อป้องกันและแก้ปัญหา ซึ่งจัดดำเนินการ โดยความร่วมมือระหว่างสถานศึกษากับภาคการผลิตและหรือภาคบริการ หลังจากที่ผู้เรียนได้เรียนรู้ภาคทฤษฎีและการฝึกหัดหรือฝึกปฏิบัติเบื้องต้นในสถานศึกษาแล้วระยะเวลาหนึ่ง ทั้งนี้เพื่อเปิดโอกาสให้ผู้เรียนได้สัมผัสกับการปฏิบัติงานอาชีพ  เครื่องมือเครื่องจักร  อุปกรณ์ที่ทันสมัย และบรรยากาศการทำงานทางธุรกิจที่ต้องแข่งขันกันในการรักษาคุณภาพและมาตรฐานของงาน รวมทั้งการทำงานร่วมกัน ซึ่งจะช่วยให้ผู้เรียนรู้จากประสบการณ์จริง ฝึกการปฏิบัติให้ทำได้ คิดเป็น ทำเป็นและเกิดการใฝ่รู้อย่างต่อเนื่อง ตลอดจนเกิดความมั่นใจและเจตคติที่ดีในการทำงานและการประกอบอาชีพอิสระ

          ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามจุดมุ่งหมายของการจัดการอาชีวศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชีพจึงได้กำหนดหลักการฝึกอาชีพ ดังนี้
       1.  เป็นการจัดฝึกประสบการณ์งานอาชีพให้กับผู้เรียนในระบบที่เน้นการศึกษาในสถานศึกษาเป็นหลักอย่างน้อย 320 ชั่วโมง การฝึกอาชีพตามชั่งโมงที่กำหนดข้างต้นแล้ว นักเรียนนักศึกษาสามารถเรียนรู้จากประสบการณ์จริง จากสถานประกอบการณ์เพิ่มได้อีก ขึ้นกับตามความเหมาะสมของสถานประกอบการ
2. เป็นการจัดฝึกประสบการณ์งานอาชีพตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง
3. เป็นการจัดฝึกประสบการณ์จริงงานอาชีพ โดยเน้นการสร้างระบบเครือข่ายและการมีส่วนร่วมในการจัดการอาชีวศึกษากับสถานประกอบการ ชุมชน ท้องถิ่น และเครือข่ายความร่วมมือทั้งในประเทศ ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามมาตรฐานการอาชีวะศึกษา
       4. เป็นการจัดฝึกประสบการณ์งานอาชีพที่ให้ความสำคัญในการพัฒนาความรู้ความสามารถ และสมรรถนะในการปฏิบัติงานเพื่อการนำไปสู่การประกอบอาชีพ ทั้งการจ้างงานและการประกอบอาชีพ

       วัตถุประสงค์ของการฝึกอาชีพ

 4.1 เพื่อให้ผู้เรียนได้เพิ่มทักษะ  สร้างเสริมประสบการณ์และพัฒนาวิชาชีพตามสภาพความ เป็นจริงในสถานประกอบการและแนวทางประกอบอาชีพ
4.2   เพื่อให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ถึงสภาพปัญหา   และวิธีการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นขณะปฏิบัติงานอย่างมีเหตุผล
4.3   เพื่อให้ผู้เรียนมีความรับผิดชอบ มีระเบียบ  วินัย และทำงานร่วมกับผู้อื่นได้อย่างมีประสิทธิภาพ
4.4   เพื่อให้ผู้เรียนมีเจตคติที่ดีในการทำงาน มีความภูมิใจในวิชาชีพ
4.5   เพื่อให้เป็นไปตามเกณฑ์การสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรที่สำนักงานคณะกรรมการอาชีวศึกษา
หน้าที่ของนักเรียนนักศึกษาฝึกอาชีพฝึกประสบการณ์จริง
1. ลงทะเบียนเรียนรายวิชาการฝึกอาชีพ และหรือรายวิชาที่จะนำไปเรียนและฝึกในสถานประกอบการตามวันที่กำหนด
2. เข้าร่วมกิจกรรมเตรียมความพร้อมก่อนออกฝึกอาชีพฝึกประสบการณ์จริง
3. ปฏิบัติตามกฎระเบียบและเงื่อนไขการฝึกอาชีพของสถานศึกษา และสถานประกอบการ
4. ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้ควบคุมการฝึกหรือครูฝึก
5. แจ้งครูฝึกและครูนิเทศก์ ทันทีเมื่อเกิดปัญหาในการฝึกอาชีพฝึกประสบการณ์จริง
6. เข้าร่วมกิจกรรมตามที่สถานศึกษาและสถานประกอบการกำหนด
7. รักษาความลับของสถานประกอบการ
8. บันทึกและจัดทำรายงานการปฏิบัติงานหรืองานที่ได้รับมอบหมาย
ข้อปฎิบัติของนักเรียนนักศึกษาฝึกอาชีพฝึกประสบการณ์จริง
1. มีมนุษยสัมพันธ์  แสดงกริยาท่าทางสุภาพต่อผู้อื่น พูดจาสุภาพ ช่วยเหลือผู้อื่น รับฟังความคิดเห็นของผู้อื่น ให้ความร่วมมือกับผู้อื่น
2. ความมีวินัย ปฏิบัติตามกฎ ระเรียบ ข้อบังคับและข้อตกลงต่างๆของสถานศึกษา ได้แก่ แต่งกายถูกต้องตามระเบียบข้อบังคับ ตรงต่อเวลา 
3. ความรับผิดชอบ ในการฝึกอาชีพฝึกประสบการณ์จริง ที่ได้รับมอบหมาย
4. ความซื่อสัตย์สุจริต พูดความจริง ไม่นำผลงานของผู้อื่นมาแอบอ้างเป็นของตนเอง ไม่ลักขโมย
5. ความเชื่อมั่นในตนเอง กล้าแสดงความคิดเห็นอย่างมีเหตุผล กล้ายอมรับความจริง
6. การประหยัด ใช้วัสดุถูกต้องและเหมาะสมกับงาน ปิดน้ำปิดไฟทุกครั้งเมื่อเลิกใช้
7. ความสนใจใฝ่รู้ ศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง ชักถามปัญหาข้อสงสัย
8. การละเว้นสิ่งเสพติดและการพนัน ไม่สูบบุหรี่ ไม่ดื่มสุราและของมึนเมา ไม่เสพสิ่งเสพติดอื่นๆ ไม่เล่นการพนัน หลีกเลี่ยงในการเข้าไปอยู่ในสถานที่ที่มีการเล่นการพนัน และอบายมุกต่างๆ
9. ความรักสามัคคี ไม่ทะเลาะวิวาท ร่วมมือในการทำงาน
10. ความกตัญญกตเวที ตระหนักในพระคุณครู อาสาช่วยเหลืองานผู้อื่น
11. ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ คิดสิ่งใหม่ๆที่เกิดประโยชน์ต่อตนเองและสังคม มีความคิดหลากหลายในการแก้ปัญหา
12. การเพิ่งตนเอง สามารถแก้ปัญหาเฉพาะหน้าได้ด้วยตนเอง สามารถทำงานที่ได้รับมอบหมายได้ด้วยตนเอง 
13. ความอดกลั้น มีสติและสามารถควบคุมอารมณ์ได้ดี ควบคุมกริยามารยาทในสถานการณ์ที่ไม่พึงประสงค์ได้
14. ความรู้ความจำ จดจำในสิ่งที่จะมาใช้เป็นประโยชน์ได้
15. การวิเคราะห์ แยกแยะสิ่งต่างๆที่จะเกิดขึ้นกับการฝึกอาชีพ
16.การสังเกต สังเกตการปฏิบัติงานครูฝึก ผู้ร่วมงาน อันที่จะเป็นประโยชน์ต่อตนเอง
ระเบียนข้อมูลนักเรียนนักศึกษาฝึกอาชีพ

	ข้อมูลเกี่ยวกับนักเรียนนักศึกษา



1.  ประวัติส่วนตัว


1.1  ชื่อภาษาไทย..............................................นามสกุล...................................................


      ชื่อภาษาอังกฤษ..........................................นามสกุล...................................................



      สาขาวิชา ....................................................สาขางาน..................................................


      รหัสนักศึกษา..............................................ระดับ........................................................


1.2  ชื่อ-สกุลบิดา ..............................................อาชีพ ................... เบอร์โทร...................


1.3  ชื่อ-สกุลมารดา ..........................................อาชีพ .....................เบอร์โทร..................


1.4  ที่อยู่ปัจจุบันของนักศึกษา


      เลขที่ ......................................ซอย ................................... ถนน .................................


      ตำบล/แขวง ............................................... อำเภอ/เขต ...............................................


      จังหวัด .................................................... รหัสไปรษณีย์ ............................................


      โทรศัพท์ .......................................................E-mail :.................................................



1.5  เพื่อนที่สนิท คือ


      ชื่อ ........................................................ นามสกุล .......................................................
      เลขที่ ......................................ซอย ................................... ถนน .................................
      ตำบล/แขวง ............................................... อำเภอ/เขต ...............................................


      จังหวัด .................................................... รหัสไปรษณีย์ ............................................


      โทรศัพท์ ....................................................... E-mail :................................................


1.6  สุขภาพของนักเรียนนักศึกษา


     เลือดกรุ๊ป ..................  โรคประจำตัว ...........................................................................

2.  ข้อมูลเกี่ยวกับนักเรียนนักศึกษา


2.1  การศึกษาระดับมัธยม 


      ชื่อโรงเรียน ........................................................... ตำบล/แขวง .................................


      อำเภอ/เขต ........................................................ จังหวัด ..............................................


2.2  การศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)



      ชื่อโรงเรียน ........................................................... ตำบล/แขวง .................................


      อำเภอ/เขต ........................................................ จังหวัด ..............................................


2.3  วิชาที่ถนัดตามลำดับ


      (1) ...................................................................... (2)....................................................

3.  ประสบการณ์ทำงานอาชีพ

(    เคย

(    ไม่เคย


3.1  สถานที่ทำงาน …........................................................................................................



      ลักษณะงานที่ทำ ..........................................................................................................


      ระยะเวลาที่ทำ .............................................................................................................


3.2  ความสามารถพิเศษ


      (1) ................................................................................................................................



      (2) ................................................................................................................................


      (3) ................................................................................................................................
	ข้อมูลเกี่ยวกับสาขาวิชา



1.  ครูผู้รับผิดชอบและประสานงาน


4.1  หัวหน้าสาขาวิชา


      ชื่อ ...............................................................................................................................


4.2  ครูที่ปรึกษา

      ชื่อ ...............................................................................................................................
4.3  ครูนิเทศฝึกอาชีพ
      ชื่อ ...............................................................................................................................

2.  ระยะเวลาการฝึกอาชีพประสบการณ์วิชาชีพ


      เริ่มต้น   วันที่ ..................... เดือน .................................................... พ.ศ. ..................


      สิ้นสุด   วันที่ ..................... เดือน .................................................... พ.ศ. ..................
	ข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ฝึกอาชีพ


เพื่อให้นักเรียนนักศึกษาได้ศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ฝึกอาชีพอย่างแท้จริง  อันเป็นประโยชน์โดยตรงต่อนักเรียนนักศึกษา  และต่อการปรับตัวอื่นๆ

1.  ข้อมูลสถานที่ฝึกอาชีพ


      ชื่อสถานที่ฝึกอาชีพ ........................................................................................................


      หมายเลขผู้เสียภาษี.......................................................................................................
      เลขที่ ......................................ซอย ................................... ถนน .................................
      ตำบล/แขวง ............................................... อำเภอ/เขต ...............................................


      จังหวัด .................................................... รหัสไปรษณีย์ ............................................


      โทรศัพท์ ...................................................... โทรสาร ................................................


      เป็นสถานประกอบการขนาด     ( เล็ก        ( กลาง      ( ใหญ่


      จำนวนบุคลากรในสถานประกอบการ........................................................................

2.  ชื่อเจ้าของ ,หัวหน้า ,ผู้จัดการ หรือตำแหน่งสูงสุด ของสถานประกอบการ


      ชื่อ ...............................................................................................................................


      ตำแหน่ง ......................................................................................................................

3.  ผู้ควบคุมการฝึกอาชีพ (พี่เลี้ยง)



      ชื่อ ...............................................................................................................................


      ตำแหน่ง ......................................................................................................................


      โทรศัพท์................................................E-mail............................................................


4.  วัตถุประสงค์และลักษณะงานของสถานประกอบการ


4.1 วัตถุประสงค์


      1) .................................................................................................................................


      2) .................................................................................................................................



      3) .................................................................................................................................


4.2 ลักษณะงาน



      .....................................................................................................................................

     

      .....................................................................................................................................      

5. แผนที่ (ย่อส่วน) และแสดงรายละเอียดเส้นทางของสถานประกอบการ

ตารางลงเวลาปฏิบัติงานของนักเรียนนักศึกษา
	
ว/ด/ป
	ชื่อ-สกุล
	ลงนาม
	เวลามา
	ลงนาม
	เวลากลับ
	จำนวนชั่วโมงในการฝึกอาชีพ
	ผู้ควบคุม
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ตารางบันทึกข้อมูลการปฏิบัติงาน
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียดการปฏิบัติงาน
	หมายเหตุ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(ลงชื่อ) .......................................................................... ผู้บันทึก
(............................................................................)
ความเห็น,ข้อเสนอแนะ
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

(ลงชื่อ) ................................................................ ผู้ควบคุมการฝึกอาชีพ
(................................................................)
ตำแหน่ง..................................................................


สรุปผลที่ได้รับจากการฝึกอาชีพ  มีดังนี้


.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ)..................................................................นักเรียนนักศึกษาฝึกอาชีพ
                        (....................................................................)
                                          ............/.........../...........
สรุประยะเวลาฝึกอาชีพ
(นักเรียนนักศึกษาเป็นผู้สรุป)

มา...................................วัน



สาย...................................วัน

ขาด.................................วัน



ลา......................................วัน

ป่วย.................................วัน



(ลงชื่อ)....................................................................นักเรียนนักศึกษาฝึกอาชีพ
                        

                 (.......................................................................)
                          

               วันที่..........เดือน............................พ.ศ. .................

คิดเป็นเวลาของการฝึกอาชีพ



(   รวม  80 %  ขึ้นไปของการฝึกอาชีพ



(   น้อยกว่า  80 % ของการฝึกอาชีพ
ข้อคิดเห็นของผู้ควบคุมหรือหัวหน้างาน

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................



(ลงชื่อ)........................................................................ผู้ควบคุม/หัวหน้างาน
                                                          (.......................................................................)
                          

         วันที่..........เดือน............................พ.ศ. .....................
ข้อคิดเห็นของครูนิเทศ

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................






(ลงชื่อ)........................................................................
                        

 


           (.......................................................................)
                          




 วันที่..........เดือน............................พ.ศ. .....................
ข้อคิดเห็นของครูนิเทศ

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................






(ลงชื่อ)........................................................................
                        

 


           (.......................................................................)
                          




 วันที่..........เดือน............................พ.ศ. .....................
ข้อคิดเห็นของครูนิเทศ

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................






(ลงชื่อ)........................................................................
                        

 


           (.......................................................................)
                          




 วันที่..........เดือน............................พ.ศ. .....................
ภาพปฏิบัติการฝึกอาชีพของนักเรียนนักศึกษา




ติดรูปถ่าย นศ. 1 นิ้ว


















































